借用学生活动中心桌椅申请表
	借用学生活动中心桌椅请先阅读如下规定
办理程序：
1. 如实填写本申请表一式两份，一份留活动中心管理小组，一份留申请单位（本申请表可在学生处网站下载）

2. 各自主管部门领导签署意见后报学生处审批，学生处批准后到活动中心管理小组办理借用手续，办理时间为星期一至五中午12：45—13：15（节假日除外，下同），办理地点在学生活动中心的音控室。

3. 还回桌椅的时间为星期一至五中午12：45—13：15，其他时间还回桌椅请提前与活动中心管理小组当天值班人员联系。
学生活动中心桌椅使用注意事项：
1. 使用单位主管部门领导负责所借桌椅的安全，督促使用单位爱护学校财产。
2. 获准使用学生活动中心桌椅的单位或个人，未经学生处批准，不得将学生活动中心桌椅的转借给他人。

3. 使用完毕后应及时归还。

	申请理由
	

	使用单位
	
	数量
	桌（     ）   椅（     ）

	借出日期
	年    月    日（星期    ）     时    分 AM/PM

	归还日期
	年    月    日（星期    ）     时    分 AM/PM

	经办人
	签名：                 年  月  日
	联系电话：

	主管部门意见
	

	学生处意见
	

	借出经办人
	签名：                      年    月   日

	归还经办人
	签名：                      年    月   日

	备注
	


